GEBZE iLCE MUFTULUGUNUN HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEQ)
. Sozli, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir. .
1- Dini Sorularin Cevaplandiniimas: Not: Sozli sorular aninda cevaplandirilir. 15 giin
I 2- |Dini Eserlerin incelenmesi |Yaz1 ekinde basil1 ve gorsel yaymi yapilacak eserin metni. | 3 ay
| 3- |intida islemleri IDilekge, 1 adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi. | 1 saat
. Sozli, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir.
4- |Aile Irsat Rehberlik Biirosu Not: Telefonla sorulanlar ile yiiz yiize goriisme talepleri aninda 5 giin
karsilanir.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiz
5- |Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi  [Baskanligimizca belirlenen iicreti banka hesabina yatirilarak, 30 dakika
ayrica miiftiiliik ve TDV gorevlilerine miiracaat edilerek.
1- Yonetimi Devredilen Camilere ait form
6- |Cami Devirleri 2- Dernek karari 1 glin
3- Intifa hakk dilekge eki
. yne . . Dilekce .
7- |Camilerde Kur’an Ogrenimi Not: Haftada en az alt: saat ders 15 dakika
Dernek, Vakif, Kurum ve
8- |Kuruluslardan Vaaz ve Mevlit i¢in |Dilekce 2 gilin
Camilerin Kullanim izni
Tarihi Camilerde Film, Fotograf . .
9- Cekim izni Dilekce 5 giin
Ulusal TV.lerin tarihi camilerde . ,
10- Mevlit programlarini ¢ekim izni. Dilekge 15 giin
11- E}Pnesln dogusu ve batig vakti Dilekce 7 giin
Ogrenme talepleri
19 |cezaevi Din Hizmetleri 'Cum}lurlyet Bassavcﬂlgmln talebi, Miilki Idare Amirinin onay1 7 giin
ile gorevlendirme yapilir,
13- SHCEK Bagl kuruluslarda Aile ve Sosyal Politikalar Miidiirliigiinden mutabakat, Miilki 7 giin
Din Hizmeti Amirin onayi ile gorevlendirme yapilir. gl
14- Kur'an Kurslarlna Ogrenci Kayit | Form dilekge 10 dakika
Islemleri
15- Yaz Kur'an Kgrslarlna Ogrenci Form dilekge 10 dakika
Kayit Islemleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
16- [Kur'an Kursu Agilisi 2- Bina tanitma formu, lay
3- Saglik Miidiirliigi raporu, 5 adet fotograf,
Hafizlik :Fesp it .Sma.V,l‘?‘“ , . a) il ve Ilge Miiftiiliiklerine sahsen miiracaat ederek.
17- [Baskanligin belirledigi Egitim b) (1 adet) fotograf 15 Dk.
Merkezlerinde yilda 3 defa g
Camilerde Kur'an Ogretimi : ,
18- Kurslarina Kayit Islemleri Form dilekge 10 dakika
1.Evlenme Beyannamesi ve izin belgesi,
2.Evlenme ehliyet belgesi,
19- |Evlendirme islemleri 3.5 adet fotograf, 3 giin
4.Clizdan bedeli olarak bankaya yatirilan meblagin dekontu,
5.Kimlik ash ile miiracaat,
1- Miiftiiliikten temin edilecek form dilekge,
20- |Hac On Kayit Islemleri 2- Niifus ciizdan1 fotokopisi, 15 dakika
3- On kayit iicretinin bankaya yatirildigia dair para dekontu.
|21- |Hac Kesin Kayit Islemleri | Il Miiftiiliigii |30 dakika
1.Miiftiiliikten temin edilecek dilekge.
22- |Umre Kayt islemleri 2.Katilacag tur tarihi itibariyle gecerlilik suresi 1 yil olan 15 dakika
pasaport,




3.Umre seyahat iicretinin yatirildigina dair banka dekontu,

4.45 yasindan kiigiik bayanlar ile 18 yasindan kiiciik erkeklerden
1. derecede akrabasiyla gidecek olanlardan vukuatl niifus kay1t
Orneginin asli ve noterden alinacak muvafakat name ile
taahhiitname,

5. Evli 45 yasindan kii¢iik olan bayanlar ile birlikte gideceklerin
evlenme cilizdani fotokopisi,

1-Hac veya umreye kayit yaptirmis olmalar1 gerekmek-
tedir.

Ginde 3 saat 1

23- |Hac ve Umre Seminerleri 2-Programin 1 Miiftiiliigii Web sitesinden takip edilmesi Haftada en fazla
. 14 saat
gerekmektedir.
10 Dakika
24- Kible Tayini Hizmeti . (Mahalline
Dilekce Gidildi
idildikten Sonra)
1- Dilekge,
Cami Derneklerinin il Dis1 2- 11 Dernekler Miidiirliigii izin Belgesi,
25- |Yardmm Istekleri igin Istenen 3- Yetki Belgesi 20 giin
Belgeler 4- Kaymakamlik Ust Yazisi,
5- Iban No Banka Hesap numarasi
1- Dernek yok ise ilgililerden alinacak dilekge ile Il Dernekler
Miidiirliigiine yazilacak herhangi bir sakincanin bulunmadigina
dair yazi,
2- Dernek kurulduktan sonra dilekge eki; a) Dernek Karar -
. defteri fotokopisi, b) Tapu Senedi, ¢) Taginmazin Belediye Imar
26- |Cami Yapim planinda ibadethane olarak tahsisine dair yazi ¢) Milli Emlak ..
e e e e . 15 giin
Miidiirliigii Tahsis yazisi,
3-Tasdikli Projeler,
4- Dernek ile Miuftiiliik arasinda yapilacak protokol,
5- Kaymakamlik Onayz,
1- Dernek veya Vakif ile imzalanan Form Protokol,
2- Insaat veya Onarima Ait Teknik Elemanlarca Hazirlanmus Kesif Raporu ile
Diploma Asli Gibidir Fotokopisi,
3- 6 . maddenin (¢), (¢), (d) ve (¢) Bendinde Gosterilen Faaliyete
Iliskin Maliyet Cetveli,
4- Onarimin veya Baslanmissa Insaatin Son Durumunu Gosterir
Fotograf, o
. L 5- Insaat veya Onarim Yapilacak Yere Ait Tapu /Tahsis Belgesi veya 3.gun 1(;}nde.
7. C?ml Derneklerinin Y1111k' Koy ihtiyar Meclisi Kararr, Dlyaneit Islgrl- .
Biitceden Yardim Talepleri 6- Tesekkiiliin Hukuki Statiisiinii Gosteren Belgenin Fotokopisi ( Baskanhglfla Hg_ﬂ,l
Dernek Tuzigii veya Vakif Senedi vb.), Evraklar gonderilir
7- Dernegin Fiilen Faaliyet Gosterdigine Dair Miilki idare
Amirliginden Alinacak Belge,
8- Dernek veya Vakfin Vergi Numarasinin Gosterir Belge Fotokopisi,
9- Dernek veya Vakfin Hesabinin Bulundugu Banka Subesinin ismi ve
IBAN Numaras1 veya Yurtdis1 Banka Hesap
Numaras1 Gosterir Belge Fotokopisi,
1. Kesif Ozeti.
2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi
Cami ve Kur’an Kursu Yaptirma ve Yagatma j {r; Sa.a.t n en az iki adet fotogrz{f Lo .. .
28-  [Demekleri Yardim Toplama Miiracaat . ?hhkten (Il Dernekler Muflurlugu) ahqan ye.t.rdlm toplarr}a, izin belgesi ' 30 giin
islemleri. 5. Koylf:rde yapilacak cami i¢in Tapu yok ise Koy Muhtarligi’nin Karar Defteri
fotokopisi.
6. Ibanh Banka Hesap numarast.
7. Insaatin bagh bulundugu Miiftiiliige hitaben yazilmig yardim talep dilekgesi.
1- Cami yeri imar planinda ibadet alan1 olarak ayrilmig
olmalidir.
Gergek veya Tiizel Kisilerce 2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kiigiik olmamalidir.
29. (Cami ve Kur’an Kursu Yaptirma [3- Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler dilekce ile miiracaat 30 giin

Yasatma Dernekleri vb.) cami
yaptirma bagvuru iglemleri

edeceklerdir.
4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.
5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami

yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi getirilecektir.




6- Koylerde yapilacak cami i¢in Koy Muhtarligi Karar Alacak
ve . Kararin fotokopisi getirilecektir.

7- 11 ve Tlgelerde yapilacak camiler i¢in Miiftiiliikkge Valilik ve
Kaymakamlik onay1 alinacaktir.

a) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

b) Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca
onaylanmig sureti,

c) KPSS sonug belgesinin asli veya kurumca tasdikli sureti,
d) Bagkanlikca verilmis olan hafizlik belgesinin asli veya
kurumca onaylanmig sureti,

e) Sabika kaydi belgesi “ Resmi Kurum i¢in “ sabika kaydinda;
sabika veya arsiv kaydi bulunanlar i¢in mahkeme kararlariyla
birlikte),

f) Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair yazil
beyani,

g) Saglikla ilgili olarak gorevini devamli yapmaya engel bir

30- |Agiktan Atama durum olmadigina dair yazili beyant, 3ay
h) Son bir yil iginde ¢ekilmis alt1 adet vesikalik fotograf.
.Ogrenimini yabanci iilkelerde yapmis olanlarin denklik
belgesiyle
1) Is talep formu,
i) Mal Beyannamesi.
j) Sigorta ve Bag-kur belgesi,
K) Kaza-i riist karar1 ( 18 yasini1 doldurmayanlar igin)
1) I.H.Lisesinden sonra lahiyat Fakiiltesi, [lahiyat Onlisans veya
diger lisans ve diger 6n lisans mezunlarinm I.H.L. ve lise
diplomalarin miiftiiliikge tasdikli sureti,
11 Miiftiiliigii
a) Son rakami (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda istenecek mal
31- |Mal beyani beyani, 15 giin
b) Mal varligi degisikliginde 15 giin igerisinde.
32- |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1 giin
33- Igl(l;rgxe/i‘ab\;z{;rzaeg;den Etik s6zlesme Belgesi 1 giin
a) Fotograf bir adet (son 6 ay icinde ¢ekilmis 4,5X6,5 ebadinda)
34- [Memur Kimligi talebinde b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil No'sunu 15 giin
belirtir yazili beyan,
a. Niifus clizdan sureti,
b. Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay iginde ¢ekilmis 2
Calisan personelin pasaport tale adet fotografi Niifus Midiirliigiine,
35- 3an b pasap P, Pasaport almak istedigi kisilerin adlarin1 ve yaninda 1 saat
formu miiracaatinda . S "
yasadiklarini ve ayr1 ayr1 pasaport almak istedigini ve daha dnce
pasaport alip almadigima ve ikamet adresini beyanina dair yazil
pasaport talep formu.
36- Emekli veya gi')'revl(.len ayrilanlarin il Miiftiiligii 1 saat
pasaport belgesi miiracaatinda
ilk defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. |Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4 /1 md. (a) bendi uyarinca) "ise Giris
37- |maddesi birinci fikrasinn (a) bendi kapsaminda [Bildirgesi* 1 glin
sigortal ige baglayanlarin bildirim ve tescili [Not: Ise Baglamadan en az 1 giin 6nce
[k defa veya yeniden 5510 say1li
Kanunun 4. maddesi birinci Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4/1 md. (c)
38- [fikrasinin (c) bendi kapsaminda  [bendi uyarinca) "ise Giris Bildirgesi" 1 glin

sigortali (memur) ise baslayanlarin
bildirim ve tescili

Not: Baglama tarihinden itibaren 10 giin iginde

5510 sayili Kanunun 4. maddesi

Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a) ve (c)




birinci fikrasinin (a) ve (c) bendi  |bendi kapsaminda calisanlarin durum degisikligi bu durum
kapsaminda ¢alisanlarin durum meydana geldigi tarih itibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis 1 glin
39- |degisiklikleri (Istifa, goreve son, |Bildirgesi"
sozlesmenin feshi, nakil, kurum
dis1 nakil, ayliksiz izin, askerlik, [Not: 10 giin i¢inde
gecici olarak gorevden
uzaklastirma ve vb.)

Calisan Personelin Bakmakla
yiikiimlii oldugu kisilerin genel Sigortalinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kisilerin genel saglik

40- |saglik sigortasina bildirimleri esas |sigortasina tesciline ve durum degisikliginin bildirimine esas 10 giin
olmak tizere kuruma beyani "Tedavi Yardim Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.
vermesi

41- Oziirliiler tarafindan kolayca Oziirliilerin Miiftiiliigiimiize geldikleri zaman rahat bir sekilde | Gerekli diizenleme
erisilebilir durumu hizmet alma durumu yapilmigtir.
4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakk1

42- [Kanunu kapsaminda yapilan Yazi veya e-posta 15 giin

basvurularin cevaplandirilmasi

I 43 |CIMER islemleri |Ya21 veya e-posta veya gerektiginde inceleme ve sorusturma | 15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: ilce Miiftiiliigii / GEBZE Ikinci Miiracaat Yeri  : Kaymakamlik Makami / GEBZE
Isim : Orhan ORNEK Isim: Mustafa GULER

Unvan . Tlge Miiftiisii Unvan: Kaymakam

Adres : Arapcesme Mah.1046/2 Sok.No: 3 Adres: Hacihalil Mah. Hiikiimet Cad. NO:94

Tel . 0262-641 15 49 Tel: 0262 641 10 01

Faks : 0262- 646 35 10 Faks: 0262 641 32 03

E-Posta : gebze@diyanet.gov.tr E-Posta: gebze@icisleri.gov.tr
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